PROCÈS-VERBAL DE SÉANCE DE CHANTIER	N° ______
	Chantier
	
	Date
	____ / ____ / ________

	Adresse
	
	Heure
	de ____ h ____ à ____ h ____

	Maître d'ouvrage
	
	Lieu de la séance
	

	Direction des travaux
	
	Rédigé par
	

	Météo du jour
	Température : ______ °C      Ciel : ☐ ensoleillé  ☐ nuageux  ☐ couvert
Précipitations : ☐ aucune  ☐ pluie  ☐ neige      Vent : ☐ faible  ☐ fort


1. Présences
Cochez une case par entreprise. Les absents reçoivent aussi le procès-verbal.
	Entreprise / corps de métier
	Interlocuteur
	Présent
	Absent
	Excusé

	
	
	☐
	☐
	☐

	
	
	☐
	☐
	☐

	
	
	☐
	☐
	☐

	
	
	☐
	☐
	☐

	
	
	☐
	☐
	☐

	
	
	☐
	☐
	☐


2. Points repris du procès-verbal précédent
Statut : ouvert, en cours ou réglé. Un point n'est retiré qu'une fois réglé.
	N°
	Point, constat ou décision
	Responsable
	Délai
	Statut

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Nouveaux points
Un point = qui fait quoi, où, et pour quand. Évitez « rapidement » ou « à voir » : indiquez une date.
	N°
	Point, constat ou décision
	Responsable
	Délai
	Statut

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Photos
Pour chaque photo : le point concerné, l’emplacement et ce qu’on doit y voir.
	Photo n° ____   ·   point n° ____




Légende :
	Photo n° ____   ·   point n° ____




Légende :

	Photo n° ____   ·   point n° ____




Légende :
	Photo n° ____   ·   point n° ____




Légende :


5. Divers et remarques
	

	

	


6. Prochaine séance
	Date : 
	Heure : 
	Lieu : 


7. Diffusion
Envoyez le procès-verbal en PDF, idéalement dans les 48 heures, à tous les participants.
	Destinataire
	Entreprise
	Adresse e-mail
	Envoyé le

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Sauf remarque écrite adressée à la direction des travaux dans un délai de ______ jours dès sa réception, le présent procès-verbal est considéré comme accepté.
Mention d'usage : sa portée dépend de votre contrat. Adaptez-la ou supprimez-la.
Modèle gratuit offert par VerboApp · www.verboapp.ch	Page  / 
